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Uinnost od: 01. 01. 2020
Zpracovatel: Marie VorliCkova
Schvalil: Marek Merhout, starosta

Datum schvaleni: 19. 12. 2019
Nahrazuje: knihovni Fad ze dne 20. 10. 2003
Vyvéseno dne: -

Svéseno dne: -

KNIHOVNI RAD
OBECNI KNIHOVNA V BUDIMERICICH

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Budiméficich, schvalenou zastupitelstvem
obce dne 16. 09. 2003 a podle § 4, odst. 7 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon),
vydavam tento knihovni Fad:

I. ZAKLADNI USTANOVENi

1. POSLANI A CINNOST KNIHOVNY

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a § 12 z&kona & 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za (&elem poskytovat rovnym zplsobem véem ob&anim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14
knihovniho zédkona.

2. VEREINE KNIHOVNICKE A INFORMAENT SLUZBY
1) Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
> informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
» informace z oblasti vefejné spravy
> ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
»  pfistup na internet

d) pofadéni besed a akci pro uzivatele
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2)

3)
a)
b)
c)
d)
4)

5)

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

Knihovna poskytuje za Uhradu tyto sluzby:
kopirovéni dokumentt
laminovani dokument(
skenovani dokumentd
krouzkovéa vazba

Sluzby uvedené v odstavci 3 tohoto KR poskytuje knihovna v souladu s pozadavkem

§ 4, odst. 2 aZz 4 zdkona & 257/2001 Sb., knihovniho zékona, tzn. Ze Uhradu za né
mUze pozadovat jen do vy$e skuteéné vynaloZenych nékladd.

Veskeré financni c&astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Gé&tovany ve vyéi stanovené cenikem, ktery je pfilohou &. 1 tohoto KR.

II. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

3. REGISTRACE UZIVATELE

1)

2)

Registrovanym uzivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uZivatele na zékladé vypInéné pfihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladd uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nésledujici osobni tdaje:

a) jméno a pfijmeni

b) adresu trvalého bydlisté

c) datum narozeni.

3)

5)

6)

D&ti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Kazdému zaregistrovanému uzivateli vyda knihovna ctenaisky prikaz. Vystaveny
¢tenaisky prikaz je nepfenosny na jiné osoby.

Uzivatel, ktery se nechce stat trvale ¢tenadfem knihovny a ma zédjem o jednorazovou
vypljeku, si miZe vypljit pozadovany dokument za jednordzovy poplatek stanoveny
cenikem, ktery je prilohou €. 1 tohoto KR.

Osobni Gdaje uZivatell bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim

o ochrané osobnich Udajd (EU) 2016/679. Pouleni o ochrané osobnich udajd je
pfilohou &. 2 tohoto KR.

4.ZAKLADNI POVINNOSTI A PRAVA UZIVATELU KNIHOVNY

1)

2)

UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostordch knihovny klid a pofadek.

Jestlie uzivatel nedodriuje tato opatfeni, mize byt dolasné nebo trvale zbaven
préva pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou $kodu
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3)

a povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

Pripominky, podnéty a ndvrhy k préaci knihovny je mo¥né podavat pisemné nebo
Ustné knihovnikovi.

5. POKYNY PRO VYUZIVANI VYPOCETNI TECHNIKY

1)

2)

3)

4)

5)

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakazadno kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programd v knihovné.

UZivatel mizZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdrojl z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UZivatel nese pinou odpov&dnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poditace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit viiv na provoz pocitace, dale je uZivatel pIlné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypodetni
techniky véetné $kod zplsobenych jim zanesenymi pocitaéovymi viry.

v

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zadkon & 121/2000
Sb. o pravu autorském, o prdvech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zékonl (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

III. VYPUJICENI RAD

6. ZPRISTUPNOVANE KNIHOVNI DOKUMENTY

1)

2)

Knihovna pdjéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich slufeb nebo
prostiednictvim vymé&nnych soubord.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozddéni uZivatele podle § 14

knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokynl Narodni knihovny CR.

7.ROZHODNUTI 0 PU3ICOVANI

Mimo knihovnu si miZe uZivatel pdj&it vSechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumentd:

a)
b)

c)

d)

kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

které jsou zapottebi k b&Znému provozu knihovny

jejichz pdj&ovéni by bylo v rozporu s obecnymi prédvnimi pFedpisy (porugeni
autorskych prév, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

které byly vypdjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypdjéni
sluzby s podminkou vypljéky v pouze v prostorach knihovny

8. POSTUPY PRI PUJICOVANI

1)

Pfed pfevzetim vypdjéky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
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2)

véechny zévady a ovéfit si zapis zadvad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel mlZe poZadat o rezervaci dokumentu Ustné nebo pisemné (prostfednictvim
emailu, sms, ¢i rezervacniho formulafe na webovych strankach knihovny).

9. VYPUICNI LHOTY

1)

2)

10.

1)

2)

11.

vypljéni Ihdta pro pljéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypdjéni Ihita
mlZe byt prodlouZena aZz tfikrdt o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.

Knihovna je opravnéna v odlvodnénych piipadech stanovit krati vypdjéni Ihitu
pfipadné zadat vraceni pljéeného dokumentu pred uplynutim vypljéni Ihdty.

VRACENI VYPUICENEHO DOKUMENTU

UZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakdazano zpracovavat text vypUjéeného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyrazihovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypUj¢eného
dokumentu zasahovat.

PRAVA A POVINNOSTI UZIVATELU PRO PUICOVANI MIMO

KNIHOVNU

1)

2)
3)

4)

6)

7)

12.

1)

Pro pljéovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zékoniku o pujéovani
Veci.

Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vypdjéeno zpravidla nejvyse 25 dokumentd.
Uzivatel nesmi vypljéeny dokument pljéovat daldim osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vypljéky.

Uzivatel ru&i za vypQjéeny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vypijéce
zéznam. PF vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené |h(t&, Gétuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pljéeny dokument nevrdti, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou Gctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluzeb.

REPROGRAFICKE A JINE KOPIROVACI SLUZBY

Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pljéeni kopii.
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2)  Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fond{
jiné knihovny v rémci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie

zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zékona &. 121/2000
Sb., (autorského zdkona).

3)  Knihovna mdZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pFedpisy (poruSeni autorskych prav, Siteni fagistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

4)  Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahranifi. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléhd ustanovenim
o meziknihovnich sluZbach. UzZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. POSTIHY NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

13. ZTRATY A NAHRADY

1)  UZivatel je povinen bezodkladn& hidsit ztrdtu nebo pogkozeni dokumentu a ve Ih{ité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2) O zplsobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. M{Ze pozadovat ndhradu $kody
uvedenim do plvodniho stavu obstaranim n&hradniho vytisku téhoZ dokumentu
ve stejném vydani a vazbé nebo vézané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do plvodniho stavu neni moZné nebo ucelné, mlze knihovna pozadovat jako
nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan&ni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

3)  Uzivatel je povinen hradit i vdechny naklady, které knihovné& v souvislosti se ztratou
vznikly.

4) Do vyfeseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
prdvo pozastavit uZivateli poskytovani véech sluZeb.

14. POPLATKY ZA PRESTUPKY PROTI KNIHOVNIiMU RADU

1) Poplatek z prodleni knihovna nevyméaha.

2)  Vymahani nevracenych vypljéek: knihovna vymaha upominkami vraceni dokument®.
Po Ctyfech bezvyslednych upominkéach (z nichZ posledni je doporuceny dopis obecniho
Gfadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3)  Ztrdta prikazu uZivatele: za manipulaci a vystaveni duplikétu prikazu uZivatele

ztraceného v obdobi jeho platnosti (plvodni nebo obnovené) knihovna neGétuje
manipulacéni poplatek.

15. NAHRADA VSEOBECNYCH SKOD

1)  UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou p¥imo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcCanského zédkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “$koda se nahrazuje
uvedenim do pFedesiého stavu. Neni-li to dobfe mo#né, anebo ¥ad&-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).
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2) Za $kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecné
platnych predpisd.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

1) Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfena osoba.
2)  Nedilnou sou&asti KR jsou pfilohy

3)  Rusi se knihovni fad ze dne 20. 10. 2003.

4) Tento knihovni Fad plati od 01. 01. 2020 na dobu neurcitou.

VI. PRILOHY KNIHOVNIiHO RADU

1)  P¥iloha &. 1: Cenik placenych sluzeb a poplatkd Obecni knihovny v BudiméFicich.

2)  Priloha & 2: Poudeni o ochrané osobnich Gdajl.

Marek Merhout, starosta
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Priloha ¢. 1

CENIK PLACENYCH SLUZEB A POPLATKU
OBECNI KNIHOVNY V BUDIMERICICH

1) ROCNI REGISTRACNI POPLATEK

Dospéli a mladez od 15 let 0,- K&
Déti do 15 let 0,- K¢
Jednorézova vypljcka uZivatele bez registrace 30,- K¢

- zapQjéeni max. 3 dokumentd

2) OSTATNIi SLUZBY

Kopirovani:
- sleva 2,- K¢/strana do max. vyse 3 stran A4 ¢ernobilych kopii pro ob&any s trvalym pobytem
v obci BudiméFice
-z bezpelnostnich divodl se neprovadi tisk z digitdinich formati - USB flash disk, cd-rom
apod.
- kopirovani provddime pouze na papir dodany v ramci ceny sluZby v gramazi 80 g/m?, tj.
nekopirujeme na donesené papiry

a) Jednostranné A4 Eernobilé 2,- K¢

b) Oboustranné A4 &ernobilé 3= K&

¢) Jednostranné A4 barva 8,- K¢

d) Oboustranné A4 barva 16,- K¢
Skenovani za kazdych zapod&atych 10 listd predlohy 10,- K¢
Laminovani:

a) A4 20,- K¢

b) A3 30,- K¢
Krouzkova vazba A4 35~ K¢
Meziknihovni vypQijéni sluzba 50,- K¢&

3) ZTRATY A NAHRADY

Poskozeni nebo ztrata knihovni jednotky aktualni cena jednotky
+ 50,- K& manipulaéni poplatek

Céastedné poskozeni knihovni jednotky do vyse 50 % aktudlni ceny
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Priloha ¢. 2

POUCENI O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU

Spravcem osobnich Gdaj& uZivateld knihovny je Obecni knihovna v Budimé&ficich (dale
jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni (idaje registrovanych uzivatel& v tomto rozsahu:
a) povinné identifikacni udaje:
> jméno a prijmeni
» datum narozeni
> adresa trvalého pobytu
b) nepovinné kontaktni Gdaje:
» dorucovaci adresa
> e-mail
> telefon
c) sluzebni Gdaje:
» Cislo ¢tenatského prikazu
> prehled vypljéek vEetné historie
» prehled rezervaci
» prehled upominani

d) Géetni Gdaje provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté,
¢ase a daldich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikaéni Gdaje zdkonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikalnich a kontaktnich
osobnich Gdajl bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gidaje za Gcelem:

a) poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb uzivateldm

o

za G&elem ochrany majetku a knihovniho fondu

)
) informovéni uZivatell o sluzbéch
c)
)

(=3

kontaktni Gdaje vyuzivad knihovna za G&elem lepsi komunikace s uzivatelem, uZivatel
neni povinen tyto Udaje uvést.
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Prava uzivatel(l jako subjekté osobnich Gdaj:

)

b)

v, , , vr ’ I . 0 v ’
uzivatel ma pravo na pristup k osobnim Gdajum, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani

knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovévanych

osobnich udajl, pFipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenafe a dalich dokladd u ni
ulozenych

Zadosti uZivatell tykajici se ochrany osobnich Gdajdi knihovna vyfizuje
bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrieni ¥adosti

Doba uchovani osobnich Gdaji:

a)

b)

knihovna uchovévé osobni (daje registrovanych uZivatell po dobu registrace
a jeden rok poté

registrovany uZivatel mlZe poZadat o likvidaci svych osobnich Udajt, pokud nema
vi&i knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadéle vyuZzivat jejich sluzeb

osobni Udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikagnich
Gdajd (anonymizace)

Osobni Udaje v listinné podobé jsou likvidovény dle spisového a skartaéniho Fadu
obce Budimérice.

Zabezpeceni osobnich Gdaji:

a)

b)

pisemnosti jsou uchovdvany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky; pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze
na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich Gkol{

osobni Gdaje knihovna uchovdvd v potitatové databdzi knihovnického programu
Tritius; pfistup k témto datdim je chranén systémem pristupovych G&tl, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni Gkol{ jednotlivych zaméstnanct

Dalsi informace:

a)

knihovna zpracovéva osobni daje na zakladé smlouvy o poskytovéni sluzeb, kterou
s uZivatelem uzaviela pFijetim jeho pFihladky do knihovny, a v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich (dajd (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR

dohled nad ochranou osobnich (dajd vykondva Ufad pro ochranu osobnich Gdajd,
na ktery se miZete obrétit v pFipadé stiZznosti; budeme v3ak radi, pokud se
s podnétem ohledné svych osobnich (idajl obréatite nejprve na: Obec Budiméfice,
BudiméFice 7, 288 02 Nymburk, email: obec@budimerice.cz
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